Guia para Firma Digital y Sistema-COD

1 Adquirir el Dispositivo de Firma Digital

En empresas homologadas

El token debe cumplir con la certificacion FIPS 140-2 level 2 o superior y soporte la firma digital de
ONTI.

Datos de contacto:

Proveedores de solo token (la firma digital se tramita en ONTI 0 en AC privadas)

Complus : Modelo 5110+ (plus) (anteriores no son compatibles con Firma ONTI)

5275-8800 4515-0760 ventas@complus-arg.com.ar

Proveedores token y firma:

Digilogix Alpha2000: 4345-5150 Opcidn 4 info@digilogix.com.ar

Lakaut : 0800-122-PSAD (7723) | 0810-122-7723 Desde el interior.

Una vez que reciba el dispositivo, proceda a instalar el controlador/driver provisto en la PC que
utilizard para firmar con él. Siga las instrucciones que le indica el proveedor.

2 Solicitar Certificado de Firma Digital

Desde la pagina de Argentina.gob.ar https://www.argentina.gob.ar/servicio/solicitar-
certificado-de-firma-digital-por-hardware-token

Acceder a la opcién Firma Digital por Hardware con Token. Al seleccionar la opcién Pedir
Turno, solicitara ingresar con una cuenta. Se debe crear la cuenta para poder continuar
con la tramitacién.

tiva/firmadigitall

Firma Digital

Una solucion tecnoldgica, segura y confiable que permite firmar digitalmente
documentos electronicos.
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Validez juridica Autenticidad e Seguridad Muiltiples usos
Los documentos electronicos integridad Garantizada por la criptografia Podés realizar tramites con
firmados digitalmente tienen la Podés identificar al autor asimétrica. Contamos con el entidades pliblicas y privadas.
misma validez juridica que aquellos facilmente y verificar si ese respaldo de instalaciones seguras y Podés firmar cualquier tipo de
firmados de forma holdgrafa. documento fue alterado confiables para el almacenamiento archivo.
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Plataforma de Firma Digital Remota (PFDR)
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Firma Digital por Hardware con Token Firma Digital Remota sin Token

Tramita tu certificado de Firma Digital con token Tramita tu certificado de Firma Digital Remota sin Token


mailto:ventas@complus-arg.com.ar
mailto:info@digilogix.com.ar

& MiArgentina

Ingresa a tu cuenta
CUIL o pasaporte extranjero

Contrasena

¢Olvidaste tu contrasena?

O ingresa con Facebook o Googl

éNo tenés cuenta?

CREA TU CUENTA

Pedir el turno. ATENCION: Pueden elegir cualquiera de las sucursales que figuran en el
listado, pero es muy importante que cuando hagan el formulario descripto en la pagina
siguiente en “Autoridad de Registro” coloquen esa misma oficina, de forma contraria
no podran tramitarlo.

= C & miargentina.gob.ar/turnos/seleccion-turno/327

T T T T

Mi Argentina / Mis turnos / Sacar turno

Inicio
Sacar turno

Mi Billetera
Sacé turno para hacer el tramite que necesites vos o tu familia en la fecha y el lugar mas cercano a tu domicilio.

¥ Mis Turnos
g Solicitud de Firma Digital con token (AC ONTI)
Mis Tramites
Mis Cobros © Miércoles 12 de Febrero MODIFICAR

Mis Vehiculos

© ARONTI MODIFICAR
Mi Salud
Perti 143, 4° piso - San Nicolas - Capital Federal
Mi Educacion
Mi Provincia o 16:30 h MODIFICAR

Emergencias
RESERVAR
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Hacer Click en “Requisitos del tramite” , chequear los requisitos y hacer Click en
“Nota de solicitud”

Requisitos Del Tramite v

e DNI original

e Token FIPS 140-2 nivel 2 o superior

 Recorda que antes de asistir a la Autoridad de Reqgistro tenés
que completar OBLIGATORIAMENTE la Nota de solicitud. Para
ello, tené en cuenta lo siguiente: En los campos
“Organizacion”, “Area de la que depende” y “Cargo/Funcién”
debe indicar “No aplica”.

En el campo “Autoridad de Registro” selecciona la autoridad de
registro correspondiente, que DEBE ser la misma que el punto de
atencion elegido.

* Una vez que completes el formulario, vas a recibir un correo
electronico en la casilla que indicaste en el campo “Correo
electronico”. Dicho correo tiene un enlace al cual debés
acceder para verificar la solicitud dentro de las 24hs
posteriores ala emision de la solicitud. De no hacer esto, la
solicitud se rechaza automaticamente y no se podra sequir el
tramite.
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Luego seguir la instrucciones desde “Como Hago”

Hacer Click en “formulario” y completar todos los datos del formulario

COMO COMPLETAR LOS CAMPOS:

Completar todos los datos con *

En Oganizacién, Area de que depende, Cargo Funcién completar N/A

En el campo Aplicacién completar “Tramites con firma digital”’

Si el campo Autoridad de Registro no se completa con la lista, primero seleccionar cualquier
Aplicacidn y luego pasar a Tramite con firma digital. De esa forma aparecen los organismos.
En Autoridad de Registro seleccionar LA MISMA SUCURSAL QUE SELECCIONO EN EL TURNO

Ministerio de Modemizacion
Presidencia de la Nacion
INICIO TRAMITES CERTIFICADOS OFICIAL DE REGISTRO

Nota de envio de datos

Datos personales

(*} LOE CAMPOZ 30N OELIGATORIOE

Nambtres * Apechidas *

Tipa de Documenta * Numero de documenta *
Suluccione Une upsian v

Pais emisar * Cutt/Cuil *
Suluctione wnu upciin v 212333014

DATO & DE LA ORGANIZACION

Organizacicn * Area de by que depende *
Cargo'Funcién * Correa electrénioa *
Pravinaa * Localidad *
Sulwctione wnu upciin b/ Suincoone Unk upsiin v
Aplicacon Autondad de Regrstro *
= Ningunu - v Suluctione cnu opaidn v
ACUERDO CON SUSCRIPTORES -

presenta acuento artre & DIRECCION NACICNAL CE TRAMITACION E DENTICADON A DISTANCIA oo &

da ia Aux
ONTI) v =

50 R

A NACIONAL
anchos

- &) Codiga de seguridad

Dedixro haber leido y aceplo el acuerdao con suscrpiores

Verifigue que los datas ingresados seen correcios antes de continuar of tramite.

ENVIAR DATOS DE SOLICITUD DE CERTIRCADO m

*} Los campos =an cbiigatonos
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Completar el formulario y ENVIAR DATOS DE SOLICITUD DEL CERTIFICADO
Imprimir el formulario y firmarlo (Nota de Solicitud) que sera requerido el dia del turno.

DATOS DE LA ORGANIZACION

Organizacion * Area de la que depende *
Si no aplica, ingresa N/A Si no aplica, ingresa N/A
Cargo/Funcion * Correo electrénico *

Si no aplica, ingresa N/A

Provincia * Localidad *

Seleccione una opcion v Seleccione una opcion v
Aplicacion Autoridad de Registro *

-- Ninguna -- v Seleccione una opcion v

ACUERDO CON SUSCRIPTORES

El presente acuerdo entre la DIRECCION NACIONAL DE TRAMITACION E IDENTIFICACION A DISTANCIA de la
SUBSECRETARIA DE GESTION ADMINISTRATIVA de la SECRETARIA DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA de la
SECRETARIA DE GOBIERNO DE MODERNIZACION de la JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS DE LA NACION
(en adelante, DNTEID), en su calidad de administrador de la Autoridad Certificante de la OFICINA NACIONAL DE
TECNOLOGIAS DE INFORMACION (en adelante AC ONTI) y sus suscriptores, determina los derechos y obligaciones de
la partes respecto a la solicitud, aceptacion y uso de los certificados emitidos en el marco de la Politica Unica de
Certificacion.

%) codigo de seguridad

Declaro haber leido y acepto el acuerdo con suscriptores.

Verifique que los datos ingresados sean correctos antes de continuar el tramite.

ENVIAR DATOS DE SOLICITUD DE CERTIFICADO

(*) Los campos son obligatorios

Revisar la casilla del mail indicado, le llegara un mail con unlink para confirmar la recepcién del
mail, hacer la confirmacién.

Dirigird a una pagina donde avisa de la confirmacién del mail.

EL DIA DEL TURNO tiene que concurrir (el tramite es personal)
® Con el Token
DNI original y FOTOCOPIA
Nota de Solicitud firmada
Le solicitaran un PIN -clave-, que luego utilizaran cada vez que firmen un COD
ANOTAR el PIN ya que sin el mismo no se puede firmar)
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3 Solicitar Usuario y Clave de acceso al SISTEMA-COD

Si ya tramita certificados en AIERA, para utilizar la plataforma SIST-COD AIERA, debe enviar el
siguiente formulario:
https://aiera.org/storage/app/media/Certificado%20de%200rigen/form%20AIERA%20para’%20alta-
cambios%20en%20SIST-COD.doc completo a lacasilla proyectocod@aiera.org para solicitar la clave de
ingreso.

Para acceder al sistema ingresar desde navegador Mozilla Firefox 52,9 (instalador)

https://ftp.mozilla.oro/pub/firefox/releases/52.9.0esr/win32/es-AR/
(importante, suspender las actualizaciones)

Configurar JAVA : Instalador
https://drive.google.com/file/d/INQDJgK67rmFz4vUUp3qZU2Z0yLGzbdse/view?usp=sharing

Acceso al sistema: https://codaiera.com.ar/proyectocod/login.jsp

Para quienes adn no tramitan en AIERA deberdn ponerse en contacto a traves del mail
comercial@aiera.org.ar, solicitando los “requisitos documentales previos” y luego si podran
solicitar el usuario del sistema.

4 Taller de capacitacién virtual

Contamos con un curso virtual que cubre todos los pasos desde la obtencién de la firma digital
hasta la operatoria del SIST-COD AIERA . Consultas e inscripcion: capacitacion@aiera.org.ar
Para mds informacién: https://aiera.org/capacitacion/taller-virtual-certificado-de-origen-
digital

5 Pago On-Line
Solicitar la apertura de una cuenta pre-pago en el SISTEMA-COD enviando un mail a la casilla:
administracion@aiera.org.ar

Quedamos a disposicidon para mayores aclaraciones, envie sus
consultas a la casilla proyectocod@aiera.org
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